Zatqcznik do Zarzgdzenia nr GOPS.3.2018
Kierownika GOPS w Nowym Zmigrodzie z dnia 19.11.2018 r.

NABOR NA STANOWISKO PODINSPEKTORA
ds. SWIADCZEN WYCHOWAWCZYCH

OGLOSZENIE

O NABORZE NA STANOWISKO PODINSPEKTORA
ds. SWIADCZEN WYCHOWAWCZYCH

Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowym Zmigrodzie oglasza
nabér na wolne stanowisko w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Nowym Zmigrodzie
(ul. Mickiewicza 2 38-230 Nowy Zmigrod)

I. Podstawowe wymagania:

1)  obywatelstwo polskie,

2)  pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
3)  osoba nie karana,

4)  umiejetnos¢ organizacji pracy wlasnej i wspéltpracy w zespole,

5)  umiejg¢tnosé pracy pod presja czasu,

6) znajomos¢ programow i technik komputerowych ze szczegdlnym uwzglgdnieniem
edytoréw tekstu i arkuszy kalkulacyjnych,

7)  znajomos¢ przepisOw prawa oraz umiejetnos¢ ich stosowania w praktyce:

a) ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postgpowania administracyjnego,

b) Ustawa z dnia 11.02.2016 r. o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci

¢) ustawa z dnia 25 lutego 1964r. Kodeks rodzinny i opiekunczy,

d) ustawa z dnia 21 listopada 2008r.0 pracownikach samorzadowych.

8) wyksztalcenie wyzsze .

II. Dodatkowe wymagania:

biegla umiejetnos¢ obstugi komputera i pakietu biurowego,

obstuga programéw komputerowych - SYGNITY

tatwos$¢ nawigzywania kontaktéw z ludZmi,

umiejetnos¢ analizy dokumentow,

kreatywnosé, komunikatywnos¢, doktadnos¢,

zaangazowanie i terminowos¢ wykonywania zadan

doswiadczenie: co najmniej 2 lata pracy w strukturach samorzadowych.
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II1. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku

1. przyjmowanie, ewidencjonowanie i prowadzenie wnioskow dotyczacych swiadczen
wychowawczych

sporzadzanie comiesigcznych list wyplat i przelewow zasitkowych,

sporzadzanie zapotrzebowania na $rodki finansowe,

sporzadzanie sprawozdan z zakresu swiadczen wychowawczych,

przygotowywanie decyzji przyznajgcych swiadczenia wychowawcze,
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6. odpowiedzialnoé¢ za prawidlowe naliczanie wysokosci $wiadczen, prowadzenie
rejestru korespondencji wychodzacej i przychodzacej,

7. wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych w ramach zajmowanego
stanowiska .

IV. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

miejsce pracy: Gminny Osrodek Pomocy Spofecznej w Nowym Zmigrodzie
stanowisko pracy: podinspektor ds. $wiadczen wychowawczych

czas pracy: pelen etat.

praca od poniedziatku do pigtku.
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V. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce :

Wskaznik zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w jednostce , w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepelnosprawnych wynosi
ponizej 6%.

VI. Wymagane dokumenty:
1. list motywacyjny
2. CV z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej,
3. kwestionariusz osobowy opatrzony wiasnorgcznym podpisem,
4. kserokopie swiadectw pracy,
5. kserokopie dokumentéw poswiadczajacych posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje

zawodowe,

6. os$wiadczenie o braku prawomocnego skazania za umyslne przestgpstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

7. o$wiadezenie o korzystaniu z petnej zdolnosci do czynnosci prawnej i z petni praw
publicznych ,.

8. kopie dokumentéw potwierdzajacych niepetnosprawnos¢ w przypadku , gdy
kandydatem jest osoba niepelnosprawna.

9. o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
liscie motywacyjnym lub innych zatgczonych dokumentach- jesli w zakresie tych
danych zawarte sg szczeg6lne kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9 ust.1
RODO, o tresci ,, wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych o
ktorych mowa w art. 9 ust.1 RODO przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w
Nowym Zmigrodzie zawartych w dokumentach aplikacyjnych w celu
przeprowadzenia niniejszego postgpowania rekrutacyjnego na stanowisko
podinspektora ds. $wiadczen wychowawczych”.

VII. Skladanie ofert:

Oferty zawierajace wymienione dokumenty proszg sklada¢ osobiscie lub droga pocztowa —
listem poleconym na adres: Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Nowym Zmigrodzie
w terminie do: 30.11.2018r. do godz. 14:00 - decyduje data wplywu.

W zamknietej kopercie z dopiskiem: ,, Oferta pracy na stanowisko podinspektora ds.
$wiadczen wychowawczych”

Oferty, ktére wptyna po terminie nie bgdg rozpatrywane.
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Wyniki naboru na stanowisko podinspektora ds. $wiadczen rodzinnych zostang
upowszechnione na stronie internetowej BIP Osrodka Pomocy Spotecznej

(http://bip.gops.nowyzmigrod.pl/) ( )
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